Instrukcja dla oséb uprawnionych do wystawiania recept refundowanych
dotyczaca przedtuzenia uprawnien do pobierania numerdéw recept.

Do konca 2016 roku osoby posiadajgce podpisang umowe upowazniajgcg do wystawiania
recept refundowanych maja mozliwos¢ skorzystania ze skréconej procedury przedtuzenia
uprawnien do pobierania numerdéw recept. W tym celu nalezy:

1. Po zalogowaniu sie do Portalu Personelu wybrac opcje ,,wnioski”.

TQ Moje dane
| T zZapoznass sig z podstawowymi informadgami na Twidi temat
Zgromadzonymi w systemie NEZ

Moje podstawowe dane
Whnioski

2. Nastepnie nalezy wybraé: wniosek o aktualizacje danych oséb uprawnionych do
wystawiania recept.

Przeglad wnioskow

P Powrot W Dodaj wniosek o aktualizacje danych oséb uprawnionych do wystawiania recept ® Dodaj oSwiadczenie o rozwiazaniu umowy upowazniajgcej do wystawiania recept

3. We wniosku o aktualizacje danych nalezy wypetni¢ wszystkie pola zawierajgce gwiazdke.
Podczas uzupetniania pdl nalezy kierowaé sie zasadami wypetniania wniosku o uzyskanie
uprawnienia do pobierania numerdw recept oraz instrukcjg szczegdétowg zamieszczong w
gornej czesci wniosku.

Whiosek o aktualizacje danych oséb uprawnionych do wystawiania recept

» Powrét P [iiStrilkcia - WinldSek ¢ iFiskanie ipravwmnisnia 0o Dobisrais ilimeTrow racept

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O UZYSKANIE UPRAWNIENIA DO POBIERANIA NUMEROW RECEPT

1) Wniosek o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw receptwymaga podania przez Wnioskodawcdw danych okreslonych w czesci |1 1l wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobigrania numerdw
recept.

2) W trakcie wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept nalezy postugiwac sig Instrukcja wypetniania wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept
3) Wszelkie informacje podawane we wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept musza byc kompletne, poprawne i zgodne ze stanem faktycznym

4) Po wypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazany jest do zoZenia oSwiadczenia dotyczacego kompletnoci, poprawnosci | zgodnoécei ze
stanem faktycznym podawanych danych

5) Po wypednieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawea zobowiazany jest do zozenia odwiadczenia, 2 nie jest 030ba prawomocnie skazana za przestepstwo
okredlone wart. 54 ust. 2, 3 1ub 5 ustawy o refundacji lub art. 228-230, art. 286 |ub art. 2963 ustawy z dnia & czerwca 1997 r. Kodeks kamy.

6) Powypetnieniu wniosku o uzyskanie uprawnienia do pobierania numerdw recept Wnioskodawca zobowiazuje sig do dokonywania aktualizacji informacji rejestrowanych w Portalu NFZ w ciagu 14 dni od
dnia zaistrienia zmiany.

4. System automatycznie podpowiada dane: imie, nazwisko i numer PESEL. W przypadku
niezgodnosci danych zaczytanych na wniosku ze stanem faktycznym prosimy o kontakt z
Odziatem NFZ pod numerem telefonu: 58 32 18 697.



|. Dane rejestrowe Wnioskodawcy

I.1. Dane podstawowe Wnioskodawcy

1. Imie pierwsze 1. Imig drugie 2. Nazwisko

3. Nr PESEL
Rodzaj identyfikacji * PESEL ' Dokumentw przypadku braku numeru PESEL *

5. Pola zawierajgce dane adresowe nalezy wypetnia¢ w nastepujacy sposéb:
e wybierajac nazwe z listy rozwijanej (wojewddztwo, powiat, gmina),
e wpisujgc pierwsze litery nazwy, a nastepnie wybierajgc z przedstawionej listy
(miejscowos, ulica),
e wpisujac w pole (kod pocztowy, nr domu, nr lokalu).

Adres zamieszkania

POMORSKIE *| Gdarsk Gdansk (gmina miejska) * v

10. Miejscowosé 11. Kod pocztowy

Gdarsk * 80-865 * mar *
ul. Mariana Buczka
ul. Marcina Dragana

ul. marsz. Ferdynanda Facha

Adres korespondencyjn
P viny ul. ks. Mariana Gdreckiego

ul. Mariana Hemara

[ Adres korespondecyjny taki sam jak adres powyiej ul Maril Konopnickie]

6. W celu dodania uprawnienia zawodowego nalezy wybra¢ ,dodaj uprawnienie”.

1 2 Uprawnienia zawodowe Whnioskodawcy #  Dodaj uprawnienie

Lista wyboru pozycji okreslajgcych kod i nazwe organdéw wydajgcych prawo jest dostepna po
wybraniu kursorem myszy danej opcji.

Kazda osoba uprawniona niezaleznienie od faktu posiadania specjalizacji musi wypetnié dane
zawarte w sekgcji ,,specjalnosé”, ktére sg dostepne po wybraniu ,,dodaj specjalnosé¢”.

Dodaj specjalnost =

Lista wyboru pozycji okreslajgcych kod i nazwe specjalnosci jest dostepna po wybraniu
kursorem myszy danej opcji. Lekarze bez specjalizacji powinni wybra¢ okreslenie , Lekarz”,
dodatkowo w stopniu specjalizacji ,,bez specjalizacji”. Na koricu nalezy zapisa¢ specjalnosé i
cate uprawnienie.

Zapisz specjainost # Zapisz uprawnienie £
W przypadku posiadania kilku specjalizacji istnieje mozliwo$¢ wielokrotnego dodawania pdél
dotyczacych specjalnosci.

7. Okredlenie statusu wnioskodawcy umozliwia dalsze wypetnienie wniosku.

Wazne: status wnioskodawcy nalezy okresli¢ jednorazowo, przed wypetnianiem dalszej czesci
wniosku, zaznaczajgc konkretne okienka. W jednym wniosku mozna zaznaczy¢ wiecej niz
jeden status.



Il. Dodatkowe dane dotyczace Wnioskodawcy

11.1. Status Wnioskodawcy =

1. Whioskodawca jest osoba, iadaj prawo wykony' ia zawodu, ktra zaprzestala jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept refundowanych
dia siebie, mationka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzefistwa (recepty pro auctore i pro familia)

2. [ whioskodawca jest osoba, prawo wykony zawodu, ktéra nie zaprzestata jego wykonywania i zamierza korzystac z prawa do wystawiania recept na leki
refundowane dia siebie, matzonka, wstepnych i zstepnych w linii prostej oraz rodzenstwa (recepty pro auctore i pro familia)

3. (1 wioskodawca jest osoba wykonujaca zawdd lekarzallekarza dentystyffelczeralpielegniarkipotoine] na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawne] w podmiocie
leczniczym, ktéry nie zawart z Funduszem umowy o udzielanie wiadczen opieki zdrowotnej

4.JWnioskodawca prowadzi dziatalno§¢ gospodarcza rwigzang z wykonywaniem dziatalnosci leczniczej

W przypadku problemoéw w wyborze odpowiedniego statusu prosimy o kontakt z Odziatem
NFZ pod numerem telefonu: 58 32 18 697.

8. Wybranie statusu 1 lub 2 wymaga wskazania adresu przechowywania dokumentacji
medycznej pro auctore i pro familia.

Dodaj adres przechowywania dokumentac]i (dotyczy statusu pro auctore | pro familia) £

9. Wybranie statusu 3 lub/i 4 wymaga dodania danych dotyczacych dziatalnosci leczniczej /
praktyki zawodowej.

Dodaj dziatalnosc =

Dane dotyczgce dziatalnosci leczniczej / praktyki zawodowej, w ramach ktérej sg wystawiane
recepty refundowane, podzielone sg na trzy czesci:

a. dane podmiotu leczniczego / praktyki zawodowej (forma dziatalnosci, nazwa, dane organu
rejestrujgcego i numer wpisu dziatalnosci leczniczej / praktyki zawodowej).

Rejestry sg dostepne w wersji elektronicznej w sekcji wyszukiwarki na stronie internetowe;j:
https://rpwdl.csioz.gov.pl/ . Przy wyborze organu rejestrujgcego dziatalno$¢ gospodarczg
mozna wspomagac sie rejestrami:

Krajowy Rejestr Sgdowy (KRS) https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

Minister Gospodarki — Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnos$ci Gospodarczej (CEIDG)
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx

Numer wpisu do rejestru dziatalnosci gospodarczej jest wymagany tylko w przypadku rejestru
KRS.

b. dane miejsca udzielania Swiadczen (wystawiania recept). W tym celu nalezy wybraé opcje:
dodaj miejsce. Pola oznaczone cyfrg 4 w sekgji 11.5. dotyczg identyfikatoréw miejsca udzielania
Swiadczen - kodéw resortowych VII i VIII. Uzupetnienie kodéw resortowych jest wymagane
wytgcznie w stosunku do podmiotdw leczniczych. Dane miejsca udzielania $wiadczen powinny
by¢ zgodne z rejestrami zawartymi na stronie internetowe;j: https://rpwdl.csioz.gov.pl/ .

c. dane miejsca przechowywania dokumentacji medycznej odpowiadajgce miejscu udzielania
Swiadczen.

Wazne: po wprowadzeniu danych miejsca udzielania Swiadczen i przechowywania
dokumentacji medycznej nalezy wybraé: ,zapisz miejsce”. Mozna wskaza¢ kilka miejsc


https://rpwdl.csioz.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx
https://rpwdl.csioz.gov.pl/

udzielania Swiadczen dla danej dziatalnosci. Po zakonczeniu wprowadzania miejsc udzielania
Swiadczen nalezy zapisa¢ dane dziatalnosci. W przypadku wystawiania recept w ramach
réznych podmiotéw leczniczych / praktyk zawodowych nalezy doda¢ nowa dziatalnos¢.

10. Po wypetnieniu catego wniosku nalezy go zatwierdzi¢ wybierajac ,zatwierdz wniosek” na
koncu strony formularza. Uzytkownikowi zostanie przedstawione okno informujace o
poprawnym dodaniu wniosku. Wniosek mozna pobraé i nastepnie wybra¢ zamknij. Aby
whiosek zostat przekazany w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ uzytkownik powinien go
przekazac opcjg ,,przekaz wniosek” (na dole strony wniosku).

Wazine: wniosek aktualizacyjny jest przekazywany do Oddziatu NFZ wytacznie w formie
elektronicznej. Status wniosku jest dostepny w przegladzie wnioskow.

11. Po zatwierdzeniu przez Oddziat NFZ wniosku aktualizacyjnego osoba uprawniona do
wystawiania recept moze ztozy¢ jeden z dwdch wnioskéw:

a. Wniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania numerdéw recept po wygasnieciu umowy
upowazniajacej do wystawiania recept. Dane zawarte we wniosku aktualizacyjnym beda
obowigzywaty od 1 stycznia 2017 roku.

lub

b. Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy upowazniajgcej do wystawiania recept, w przypadku
gdy dane sktadane we wniosku aktualizacyjnym réznig sie od informacji zawartych w umowie
na wystawianie recept refundowanych. Dane zawarte we wniosku aktualizacyjnym beda
obowigzywaty od dnia rozwigzania umowy (rozwigzanie w formie porozumienia stron). W tym
przypadku, aby utrzymac dostep do portalu i uprawnienie do pobierania numerdéw recept
nalezy wybrac¢ opcje: ,wnosze o utrzymanie dostepu do Portalu Narodowego Funduszu
Zdrowia i uprawnienia do pobierania numerdw recept po rozwigzaniu umowy upowazniajgcej
do wystawiania recept”.

Przeglad wnioskow

»Powrdt B Dodaj wniosek o aktualizacje danych osob uprawnionych do wystawiania recept W Dodaj oSwiadczenie o rozwiazaniu umowy upowainiajacej do wystawiania recept
P Dodaj wniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania recept po wygasnieciu umowy upowainiajacej

Typ wniosku Status Id wniosku Data wprowadzenia Data przekazania Data zatwierdzenialodrzucenia

Edycja / Aktualizacja danych zatwierdzony 158763 2016-09-28 2016-09-28 2016-09-28 Przeglad wniosku

Wazne: wniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania numerdéw recept po wygasnieciu
umowy upowazniajacej do wystawiania recept oraz oswiadczenie o rozwigzaniu umowy
upowazniajacej do wystawiania recept nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej, zatwierdzi¢
i przekaza¢ w formie elektronicznej, a nastepnie wydrukowaé, podpisac i dostarczy¢ do
Oddziatu (osobiscie lub korespondencyjnie).



